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01 准备工作

1.电脑准备

2.网络环境

一、基础准备

可正常办公、有操作流畅电脑

建议Win10及以上系统以上台式电脑 或 笔记本电脑

不建议用平版PAD

电脑网络连接正常

网线连接 或 WiFi连接（无线信号强）

3. 常见浏览器

常见的浏览器（如：360浏览器、谷歌浏览器、Microsoft Edge）

4. 个人微信

用于平台扫码、账号绑定、系统登录使用

1.企业准入条件确认

2.县（区/市）、市州管理用户

二、其他准备

确定是否农业领域企业

确认是否规模以上企业

确认是否纳入湖南省农业农村厅2026年规上企业名单

2025年度是否有绿色农产品及食品加工设备升级改造

设备升级改造投资实际支出金额≥200万元

是否获取到本单位的管理账号、密码

1.县（区/市）级农业农村局管理账号，咨询市州级农业局产业科获取

2.市州级管理账号，咨询省农业农村厅产业发展处获取

备注：各级农业农村部门审核管理账号密码已分配



02 业务流程 核心业务流程

流程环节 流程简称 平台操作用户

企业资格申请1.企业信息/填写/更新/提交 绿色农产品及食品加工规上企业

企业资格审核2.企业信息审核 县（区/市）级农业农村局

补助材料填报3.企业投资补助申请填写/更新/提交 绿色农产品及食品加工规上企业

补助资料初审4.县（区/市）农业农村局审核 县（区/市）农业农村局

补助资料核实5.补助申请资料实地核实 县（区/市）农业农村局

6.市(州)农业农村局审核

7.省农业厅专家抽检

市州级审核

省 厅 抽 检

县州农业农村局

省厅抽检专家



02 业务流程 流程解读

企业资格申请1.企业信息/填写/更新/提交 绿色农产品及食品加工规上企业

可理解为，企业“报名”。为什么要报名？一是，每年入围的绿色农产品及食品加工企业名单有变化调整。二是，企业的基本信息有变

化（例如：换法人代表了、企业更名了、营业执照更新、营业执照过期了….）

因此，每年申报的企业都需要报名，将企业最新的信息、营业执照、法人代表身份信息提交系统进行报名。

企业资格审核2.企业信息审核 县（区/市）级农业农村局

县（区/市）农业农村局,检查企业提交的资格信息，基本信息资料信息（企业名称、法人代表姓名、身份证号码、联系方式、营业执

照号….）、法人代表身份证正反面、营业执照照片等信息是否和真实、准确。

补助材料填报3.企业投资补助申请填写/更新/提交 绿色农产品及食品加工规上企业

只有资格审查通过的企业才能进入到补助材料填报环节，用于企业填报相关补助申请资料，如：项目情况（投资资金使用用途、总投

资额、自筹金额）、实际效益、投资情况（设备采购合同）、设备清单表、绩效申报表、申报材料照片关键佐证（信用承诺书、银行

流水、发票等、法人身份证、营业执照、加工设备资料、采购合同、信用报告）、完整的附件佐证资料等附件。



02 业务流程 流程解读

补助资料初审4.县（区/市）农业农村局审核 县（区/市）农业农村局

补助资料核实5.补助申请资料实地核实 县（区/市）农业农村局

6.市(州)农业农村局审核

7.省农业厅专家抽检

市州级审核

省 厅 抽 检

县州农业农村局

省厅抽检专家

县（区/市）农业农村局从系统导出核实表，依据核实表和企业申请的资料，对企业进行实地核实。核实确认后进行签字盖章。

并将核实确认的结果通过补充完整的电子核实表导入系统，完成核实操作。

县（区/市）农业农村局审核企业提交的设备补助申请资料，包括设备购买合同、发票、相关佐证资料。县（区/市）农业农村局具有审

核通过、审核退回的管理权限。

市(州)农业农村对区县核实完成的补助申请进行二次审核确认。对存在问题的资料或缺失资料的情况可以退回主体重新修改，对不符合要

求的企业可以审核不通过，取消资格。对符合要求企业进行审核通过。

省农业农村厅组织专家，对市州最终审核确认的企业主体进行抽检审核。最终核算补助金额



03 系统实操

1.平台访问地址 https://xnzt.hunan12316.com/login.html?source=nwgw&target=sbbz

平台访问、注册、登录

https://xnzt.hunan12316.com/login.html?source=nwgw&target=sbbz


03 系统实操

2.企业用户微信扫码

选择允许

①

②

① 企业使用过湖南省农业农村厅相关平
台，有企业账号信息，可以直接选择
企业账号登录进去。

② 企业未使用过湖南省农业农村厅相关
平台，点 没有账号，立即注册



03 系统实操

3.企业扫码登录

选择企业账号即可登录

注意：

1.企业账号默认为法人代表身份证、密码为法人代表手机号码

2. 账号密码不正确，或者要重置，请联系平台技术支持，提供法人代表身份证和营业执照照片进行重置



03 系统实操

4.企业账号注册

注意：

1.按要求填入企业的营业执照。（纳入湖南省农业农村厅2026年规上企业名单中的企业的营业执照）

2. 已经注册或者未纳入名单的企业注册会出现注册失败的情况。



03 系统实操

4.企业账号注册

注册失败 注册成功



03 系统实操

5. 账号绑定（适用企业用户、各级农业农村部门管理用户）

①

②

有绑定其他账号情况:

点“我有新的管理账号，立即绑定”

没有绑定任何账号情况（新手机号）:

点，直接跳转到账号绑定界面



03 系统实操

6. 登录后首页 企业用户登录首页

点击进入平台操作



03 系统实操

6. 登录后首页 农业农村部门登录首页

点击进入平台操作



03 系统实操 一、企业信息/填写/更新/提交--（企业资格申请）

1. 添加企业基本信息



03 系统实操

1.所有带*号指标为必填项

2.企业基本信息必须真实准确填报

3. 信息保存成功,自动提交县(区/市)农业农村部门进行资格审查

2. 企业信息填写



03 系统实操
3.企业信息保存后，在线预览或下载企业申请登记审批表



03 系统实操



03 系统实操 4.企业资格申请已保存提交，待县（区/市）级农业农村局进行企业资格审核



03 系统实操 二、企业信息审核--（企业资格审核）

1.县（区/市）级
农业农村局，企业
主体信息审核入口



03 系统实操

2.待资格审查
企业主体清单



03 系统实操

3.县（区/市）级农业农村
局，企业主体资格审核



03 系统实操 三、企业投资补助申请填写/更新/提交 --（补助材料填报）

1.企业主体补助材料待填报填报



03 系统实操 2.企业主体补助材料填报界面



03 系统实操 2.企业主体补助材料填报界面



03 系统实操

3.企业主体补助材料填报保存成功后，进行查看、修改、提交申请 相关操作



03 系统实操

4.企业主体补助申请材料，提交成功后



03 系统实操 四、县（区/市）农业农村局审核补助申请资料--（补助资料初审）

1.县（区/市）级农业农村局，企业补助申请审核入口



03 系统实操

点击详情，查看补助申请详情，并对申请补助进行审核操作



03 系统实操

2.审核操作



03 系统实操

3.补助申请资料初审通过后，主体操作界面，流程状态变化



03 系统实操 五、县（区/市）农业农村局补助申请资料实地核实--（补助资料核实）

1.县（区/市）级农业农村局，补助申请资料实地核实操作入口



03 系统实操

2.按主体导出核实表



03 系统实操

3.县（区/市）级农业农村局，组织安排实地核实（设备采购情况、合同情况），并签字盖章确认。



03 系统实操

4.县（区/市）级农业农村局，根据实地核实签字盖章纸质材料，更新导出的电子表格核实表，并导入系统



03 系统实操 5.实地核实系统操作成功



03 系统实操 六、市(州)农业农村局审核--（市州级审核）

1.市州农业农村局，企业补助申请审核入口



03 系统实操

2.点击审核，对申请补助进行审核操作



03 系统实操

3.审核管理



03 系统实操

4.市州汇总审核结果



03 系统实操 七、省农业厅专家抽检--（专家抽检）

1.抽检规则管理



03 系统实操

2.创建抽检规则



03 系统实操 2.抽检名单管理

名单一旦分配，抽检规则和名单将立即生效

可理解为：抽检规则应用到那些市州区县，确定抽检专家。



03 系统实操

3.抽检名单详情



03 系统实操

3.抽检名单详情



03 系统实操



04 常见问题

2.平台操作技术支持

微信扫码添加技术支持，提供专属的一对一服务或者打平台服务热线电话

请主动告知主体名称、法人身份证号码、法人手机号，便于问题快速定位

1.政策、业务咨询

请各企业主体联系辖区内农业农村部门产业科/股

3.主体账号密码重置

提供法人身份证正反面+营业执照照片，由技术支持进行账号密码重置

4.系统无法打开

1.检查电脑网络是否稳定 2.更换浏览器 3.切换浏览器兼容或急速模式

5.平台二维码不显示

1.上图说明电脑已经登录微信，可快速登录，相当于本地微信扫码

2.可以点击“使用其他头像、昵称或账号”显示平台登录二维码


