政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股           联系电话：07306286131              
单位负责人（签字）： 王火丁      填报日期：2018年元月
	基本编码
	115501000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	临时占用和挖掘城市道路审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城市道路管理条例》国务院令第198号第三十一、三十三条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	县级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）施工单位具备相应的资质条件，并有一定数量的专业技术人员。
（二）施工单位有确保文明施工、安全管理的措施、制度和方案                              （三）申请挖掘城市道路的施工单位需经规划部门批准。
（四）占用、挖掘城市道路不应影响市容市貌和交通安全。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	无

	是否已有业务办理系统
	是□ ■否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	1个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
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	结果名称
	临时占用挖掘城市道路许可证

	结果样本
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	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	5

	是否收费
	■是   □ 否

	收费标准
	临时占用城市道路收费标准：建设项目0.5元／㎡天、其它项目1元／㎡天；挖掘城市道路修复费按破损面积实时造价的150﹪收取。

	收费依据
	湘发改价费[2016]716号

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	临时占用挖掘城市道路申请表
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	施工单位资质证明
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	施工技术人员专业资质证书
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	交通管理部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	规划部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	文明施工方案及安全管理措施相关文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	7
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料。、
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股       联系电话：07306286131            
单位负责人（签字）：王火丁   填报日期：2018年元月
	基本编码
	115502000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城市道路管理条例》国务院令第198号第二十九条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	一、经建筑工程和规划管理部门批准。
二、施工单位有确保文明施工，安全管理的措施、制定和方。
三、施工方案中，有事故预警和应急抢救方。
四、经道路、桥梁专家审查委员会审查同意。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	无

	是否已有业务办理系统
	是□ ■否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	1.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
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	结果名称
	依附于城市道路建设各种管线、杆线许可证

	结果样本
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	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	5

	是否收费
	■是   □ 否

	收费标准
	挖掘城市道路修复费按破损面积实时造价的150﹪收取。

	收费依据
	湘发改价费[2016]716号

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	附后


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	依附于城市道路建设各种管线、杆线申请表
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	施工单位资质证明
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	施工技术人员专业资质证书
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	交通管理部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	规划部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	文明施工方案及安全管理措施相关文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	7
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料。、
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股         联系电话： 07306286131         
单位负责人（签字）：王火丁     填报日期：2018年元月
	基本编码
	115503000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	各类特殊车辆在城市道路、桥梁上行驶的审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城市道路管理条例》国务院令第198号第二十八条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）必须遵守限载、限速、限高的规定。
（二）采取相应的防护措施。
（三）按照公安交通管理部门指定的时间、路线行驶。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	是□ ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	1个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	1个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
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	结果名称
	各类特殊车辆在城市道路、桥梁上行驶的许可证

	结果样本
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	法定办结时限
	7

	承诺办结时限
	2

	是否收费
	是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题
	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	各类特殊车辆在城市道路、桥梁上行驶申请书
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	特殊车辆的经营许可证、行驶证复印件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	对道路桥梁采取保护措施的提交详细的通行方案
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他材料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股                联系电话：07306286131          
单位负责人（签字）： 王火丁           填报日期：2018年元月
	基本编码
	115504000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务许可审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）第102条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）申请人是依法注册的企业法人，从事垃圾清扫、收集的企业注册资本不少于人民币100万元；从事垃圾运输的企业注册资本不少于人民币300万元。
（二）机械清扫能力达到总清扫能力的20％以上，机械清扫车辆包括洒水车和清扫保洁车辆；机械清扫车辆应当具有自动洒水、防尘、防遗撒、安全警示功能、安装车辆行驶及清扫过程记录。
（三）垃圾收集应当采用全密闭运输工具，并应当具有分类收集功能。
（四）垃圾运输应当采用全密闭自动卸载车辆，具有防臭味扩散、防遗撒、防渗沥液滴漏功能，安装行驶及装卸记录。
（五）具有健全的技术、质量、安全和监测管理制度并得到有效执行。
（六）具有合法的道路运输经营许可证、车辆行驶。
（七）具有固定的办公场所及机械、设备、车辆停放场所。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	是□ ■否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	1个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
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	结果名称
	城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务许可证

	结果样本
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	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	5

	是否收费
	是   ■否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务申请表
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	法人组织机构代码、工商、税务登记证明
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	设备设施清单
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	管理人员名单、专业管理组织及管理制度
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股         联系电话：07306286131              
单位负责人（签字）：王火丁     填报日期：2018年元月
	基本编码
	115505000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	城市建筑垃圾处置审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》

（国务院令第412号）第101条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）有消纳场地，具有相应的摊铺、碾压、除尘、照明灯机械和设备、有排水、消防等设施，有健全的环境卫生和安全管理制度；

（二）具有健全的运输车辆营运、安全、质量、保养、管理制度；

（三）运输车辆具备密闭运输机械装置或密闭苫盖装置，安装享受及装卸记录仪和相应的建筑垃圾分类运输设置；

（四）符合建设部《城市建筑垃圾管理规定》第十六条的有关规定。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
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	结果名称
	城市建筑垃圾处置许可证

	结果样本
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	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	5

	是否收费
	是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	城市建筑垃圾处理申请表
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	时间、路线处置地点
	否

	2
	通用
	建筑垃圾分类处置的方案和对废混凝土、金属、木材等回收利用的方案
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	道路运输经营许可证，车辆行驶证
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	施工单位与运输单位签订的合同
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	建筑垃圾消纳的土地用途证明
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股       联系电话：07306286131        
单位负责人（签字）：王火丁   填报日期：2018年元月
	基本编码
	115506000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	大型户外广告（标牌、标识）设置审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城市市容和环境卫生管理条例》（国务院令第101号）第十一条、十七条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）户外广告设置必须符合城市总体规划和设计要求。
（二）户外广告设置不得影响公共安全和妨碍人民生产、生活。
（三）户外广告设置不得损害市容市貌的城市总体形象。
（四）设置户外广告需经其它部门批准的，还需征得其它部门的同意。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	是□ ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	1个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
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	结果名称
	大型户外广告（标牌、标识）设置审批

	结果样本
	


	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	5

	是否收费
	■ 是   □否

	收费标准
	临时占用城市道路收费：建设项目1元/m2/天其他项目2元/m2/天。

	收费依据
	湘发改价费［2015］84号

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题
	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	大型户外广告（标牌、标识）设置申请表
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	申请单位营业执照及复印件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	产权证明材料或设置地点产权单位租赁合同
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	户外广告发布合同
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	户外广告设置效果图
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股         联系电话：07306286131              
单位负责人（签字）： 王火丁    填报日期：2018年元月
	基本编码
	115507000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	临时占用街道两侧和公共场地许可

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城市道路管理条例》国务院令第198号第三十一、三十三条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）不得损坏市政公用设施。
（二）不得影响行人和交通安全，并设围挡、警示标志。
（三）不得影响市容市貌。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	2.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	临时占用街道两侧和公共场地许可许可证

	结果样本
	


	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	20

	是否收费
	■是   □ 否

	收费标准
	临时占用城市道路收费标准：建设项目0.5元／㎡天、其它项目1元／㎡天；挖掘城市道路修复费按破损面积实时造价的150﹪收取。

	收费依据
	湘发改价费[2016]716号

	特别程序
	无

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题
	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	临时占用街道两侧和公共场地申请表
	有
	申请材料
	有
	政府部门核发
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	交通管理部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	规划管理部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	事故预警、安全措施和应急抢救方案
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	占用街道两侧和公共场地平面图
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室：行政许可股           联系电话：0730 6286131             
单位负责人（签字）： 王火丁     填报日期：2018年元月
	基本编码
	115508000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	城市树木的砍伐、修剪或迁移的审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城市绿化条例》国务院令第100号第二十四条、第二十五条。

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	县级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）必须是因建设等原因确需的。
（二）已落实好补植树木或者采取其他补救措施。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□是 ■否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	1.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	城市树木的砍伐、修剪或迁移许可证

	结果样本
	


	法定办结时限
	4

	承诺办结时限
	2

	是否收费
	■是   □ 否

	收费标准
	征收标准为（直接费+间接费）×150％计算，其中直接费占60％，间接费占40％，林（苗）木花草直接费以政府信息为准

	收费依据
	湘价费[2008]122号文件

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	否

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题
	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	申请表三份
	有
	申请材料
	无
	申请人自备
	3份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	是

	2
	通用
	树木地址简图
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	其它需要提供的相关资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室：行政许可股          联系电话： 07306286131           
单位负责人（签字）： 王火丁    填报日期：2018年元月
	基本编码
	115509000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	200年以上和特别珍贵稀有或者具有重要历史价值、纪念意义的古树名木迁移的审批

	实施机构
	平江县园林绿化管理中心

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《湖南省实施〈城市绿化条例〉办法》（第125号）第三章第二十七条

	办件类型
	申请办理

	办理深度
	一级

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）必须是因建设等原因确需的。
（二）已制订迁移方案和处置措施。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然众人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	200年以上和特别珍贵稀有或者具有重要历史价值、纪念意义的古树名木迁移的审批

	结果样本
	无

	法定办结时限
	4

	承诺办结时限
	3

	是否收费
	
 ■ 是   □否

	收费标准
	收费标准为（直接费）*150%计算，其中直接费占60%，间接占40%，林（苗）木花草直接费以政府信息价为准。

	收费依据
	湘价费[2018]122号文件

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	否

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07302976592

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	古树名木迁移申请表
	有
	申请材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	是

	2
	通用
	要迁移的古树名木基本情况（附照片）
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	要迁移的理由
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	古树名木迁移的处决方案
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股        联系电话： 07306286131             
单位负责人（签字）：王火丁    填报日期：2018年元月
	基本编码
	115510000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	城市古典名园的修复方案和20公顷以上公园绿地、居住区绿地、风景林地的设计方案审批

	实施机构
	平江县园林绿化管理中心

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《湖南省实施〈城市绿化条例〉办法》（第125号）第二章第十三条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	申请报告。

规划设计方案。

资金来源保障。

施工企业资质。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	城市古典名园的修复方案和20公顷以上公园绿地、居住区绿地、风景林地的设计方案审批

	结果样本
	无

	法定办结时限
	4

	承诺办结时限
	3

	是否收费
	□是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07302976592

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	城市古典名园规划方案
	有
	申请材料
	有
	申请人自备
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	施工单位资质证明
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	施工技术人员专业资质证书
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	规划部门批准文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	施工时间
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	城市管理部门规定应当提交的其他资料。、
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室： 行政许可股         联系电话：07306286131            
单位负责人（签字）：王火丁     填报日期：2018年元月
	基本编码
	115511000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	占用0.1公顷以上不足1公顷的公共绿地或者0.4公顷以上不足1公顷的其他绿地的审批，占用城市绿地审批审核

	实施机构
	平江县园林绿化管理中心

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《湖南省实施〈城市绿化条例〉办法》（第125号）第三章第二十条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）因建设或者其他特殊原因确需临时占用的。
（二）落实补偿和恢复绿地的措施。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人、自然人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	李再根
	4.5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	邓习文
	0.5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	
	

	
	流程图
	


	结果名称
	占用0.1公顷以上不足1公顷的公共绿地或者0.4公顷以上不足1公顷的其他绿地的审批，占用城市绿地审批审核

	结果样本
	无

	法定办结时限
	4

	承诺办结时限
	3

	是否收费
	□是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07302976592

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	城市绿地占用申请表
	有
	申请材料
	有
	申请人自备
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	否

	2
	通用
	城市绿地占用理由
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	城市绿地占用时间、地点、面积和处置措施
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室：行政许可股          联系电话： 07306286131             
单位负责人（签字）： 王火丁    填报日期：2018年元月
	基本编码
	115512000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	燃气设施改建审批

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《城镇燃气管理条例》国务院令第583号第三十七条、第三十八条

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）有改动燃气设施的申请报告。
（二）改动后的燃气设施符合燃气专业规划，安全等相关规定。
（三）有安全施工的组织、设计和实施方案。
（四）有安全防护及不影响燃气用户安全正常用气的措施。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	不涉及中介服务

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	邱良才
	5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审批
	唐湖海
	4个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	燃气设施改动批复文件

	结果样本
	无

	法定办结时限
	20个工作日

	承诺办结时限
	10个工作日

	是否收费
	□是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	07306263496

	监督电话
	07306888000

	办理地点
	平江县政务公开服务中心城市管理行政执法窗口

	常见问题

	无

	申请材料
	


申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	燃气设施改动申请报告
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	填写必须真实
	是

	2
	通用
	燃气设施改动项目批准文件、设计图纸、实施方案
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	燃气设施改动项目竣工验收资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	燃气经营许可证照
	有
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	主要生产设备配置明细表
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	原件
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	其他相关资料
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1份
	复印件
	无
	加盖公章
	否


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室：行政许可股        联系电话：07306286131
单位负责人（签字）：王火丁    填报日期：2018年元月
	基本编码
	115513000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	新建燃气企业燃气经营许可审批

	实施机构
	平江县城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《湖南省燃气经营许可管理办法》

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）符合燃气发展规划要求。燃气经营区域、燃气种类、供应方式和规模、燃气设施布局和建设时序等符合依法批准并备案的燃气发展规划。

（二）有符合国家标准的燃气气源。

1．应与气源生产供应企业签订供用气合同或供用气意向书。
2．燃气气源应符合国家城镇燃气气质标准。

（三）有符合国家标准的燃气设施。

1．有符合国家标准的燃气生产、储存、输配、供应、计量、安全等设施设备。
2．燃气设施工程建设符合法定程序，竣工验收合格并依法备案。

（四）有固定的经营场所、经营和服务站点等。

（五）有完善的安全管理制度和健全的经营方案，具备燃气事故抢险抢修能力，配备必要的抢险抢修设备机具和车辆。

安全管理制度主要包括：安全生产责任制度，设施设备（含用户设施）安全巡检检测制度、维护保养制度，燃气质量检测制度，事故抢险抢修制度，岗位操作规程，燃气突发事件应急预案，燃气安全宣传培训制度等。

经营方案主要包括：企业章程、发展规划、工程建设计划，用户发展业务流程、故障报修、投诉处置、安全用气等服务制度。

（六）企业的主要负责人、安全生产管理人员以及运行、维护和抢修人员经专业培训并经省燃气主管部门考核合格。

经专业培训并考核合格的人员及数量，应与企业经营规模相适应，最低人数应符合以下要求：

1．企业主要负责人。是指企业法人代表（董事长）、企业总经理（总裁），每个岗位1人。

2．安全生产管理人员。是指企业负责生产（经营、工程建设等）、安全运行的副总经理（副总裁），企业生产（经营、工程建设等）、安全管理部门负责人，企业生产和销售分支机构的负责人以及企业专职安全员，每个岗位不少于1人。

3．运行、维护和抢修人员。是指负责燃气设施设备运行、维护和事故抢险抢修的操作人员，包括但不仅限于燃气输配场站工、液化石油气库站工、压缩天然气场站工、液化天然气储运工、汽车加气站操作工、燃气管网工、燃气用户检修工。最低人数应满足：

（1）管道燃气经营企业，燃气用户2500户及以下的不少于4人，2500户以上每增加2500户增加1人；

（2）瓶装燃气经营企业，燃气用户1000户及以下的不少于3人；1000户以上不到1万户的，每800户1人；1-5万户，每增加1万户增加10人；5-10万户，每增加1万户增加8人；10万户以上每增加1万户增加5人；

（3）燃气汽车加气企业，每站不少于6人。

（七）有与经营规模相适应的燃气企业专业技术人员，最低人数应符合以下要求：管道燃气经营企业配备燃气或相关专业（建筑环境与能源应用、能源工程、暖通空调、城市燃气、油气储运、化工、煤化工、煤气热力、热能与动力、能源与自动化等）技术职称人员不少于5人，其中，中级及以上职称人员不少于2人；瓶装燃气经营企业、燃气汽车加气经营企业和其他燃气经营企业有燃气或相关专业技术职称人员不少于3人，其中，中级及以上职称人员不少于1人。

（八）法律法规规定的其他条件。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	无

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	邱良才
	15个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审核
	唐湖海
	5个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	燃气经营许可证

	结果样本
	


	法定办结时限
	20

	承诺办结时限
	20

	是否收费
	□是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	0730-6888669

	监督电话
	0730-6888669

	办理地点
	平江县城市管理行政执法局燃气管理办公室

	常见问题

	无

	申请材料
	


附件2-1

申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料

份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	《燃气经营许可申请表》一式二份
	无
	申请材料
	有
	政府部门核发
	2（单独成册）
	表格类及其它类
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	加盖公章
	否

	2
	通用
	企业的主要负责人、安全生产管理人员以及运行、维护和抢修等人员的身份证明（身份证复印件、任职文件、与企业签订的劳动合同）、技术职称证书、所取得的有效期内的燃气从业人员专业培训考核合格证书；
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	证照类及其它类
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	固定的经营场所（包括办公场所、经营和服务站点等）的产权证明或租赁协议；

	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	气源证明。燃气气质检测报告，与气源供应企业签订的供用气合同书或供用气意向书；
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	有完善的安全管理制度和健全的经营方案，具备燃气事故抢险抢修能力，配备必要的抢险抢修设备机具和车辆。
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	企业工商营业执照、企业章程和企业资本结构说明；
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	证照类
	无
	加盖公章
	否

	7
	通用
	安全评价机构出具的安全评价报告；
	无
	证明材料
	无
	安评公司
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	8
	通用
	燃气设施建设工程竣工验收报告及备案文件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	9
	通用
	申请的燃气经营类别和经营区域，企业实施燃气发展规划的具体方案。管道燃气经营企业经营区域依据有关规定签订合法有效的特许经营协议；
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	10
	通用
	法律、法规和规章规定的其他材料。
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否


政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：                               
责任科室：行政许可股         联系电话：07306286131         
单位负责人（签字）：王火丁    填报日期：2018年元月
	基本编码
	115514000

	实施编码
	430626000000574342405500

	事项名称
	燃气燃烧气具安装、维修企业资质许可

	实施机构
	城市管理行政执法局

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	《燃气燃烧器具安装维修管理规定》

	办件类型
	承诺件

	办理深度
	一级标准

	最少次数
	1

	行使层级
	省级

	权限划分
	行政许可办

	行使内容
	暂无行使内容

	实施主体性质
	法定机关

	受理条件
	（一）有与经营规模相适应的固定场所、通讯工具。
（二）有4名以上工程、经济、会计等专业技术职称的人员，其中燃气或相关专业类不少于1名。
（三）有与经营规模相适应的安装、维修作业人员。
（四）有必备的安装、维修的设备、工具和检测仪器。
（五）有完善的安全管理制度。

	联办机构
	暂无联办机构

	数量限制
	暂无数量限制

	运行系统
	省级

	行政复议与诉讼
	申请人对行政许可不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼

	服务对象
	法人

	服务主题
	城市管理行政执法

	人生事件
	无

	特定对象分类
	无

	经营活动分类
	资质申请

	中介服务
	无

	是否已有业务办理系统
	□ 是  ■ 否

	已有业务系统名称
	无

	办理流程

15
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	梅赛辉
	1个工作日
	政务中心城管窗口

	
	第二环节
	复审
	邱良才
	5个工作日
	行政许可办

	
	第三环节
	审核
	唐湖海
	4个工作日
	主管局领导

	
	尾环节
	办结
	梅赛辉
	即时
	政务中心城管窗口

	
	流程图
	


	结果名称
	湖南省《燃气燃烧器具安装维修资质证书》

	结果样本
	


	法定办结时限
	20个工作日

	承诺办结时限
	10个工作日

	是否收费
	□是   ■ 否

	收费标准
	无收费标准

	收费依据
	无收费依据

	特别程序
	现场勘察

	办理形式
	窗口办理

	通办范围
	不可通办

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	咨询电话
	0730-6888669

	监督电话
	0730-6888669

	办理地点
	平江县城市管理行政执法局燃气管理办公室

	常见问题
	无

	申请材料
	


附件2-1

申请材料

	序号
	业务

情形
	材料名称
	材料

样本
	材料类型
	电子

表单
	来源渠道
	材料份数
	材料规格
	填报须知
	受理标准
	是否需电子材料

	1
	通用
	.《燃气燃烧器具安装维修企业许可证申报表》一式两份；
	无
	申请材料
	有
	政府部门核发
	2
	表格类及其它类
	必须采用本单位提供的申请表格填写
	加盖公章
	否

	2
	通用
	法定验资机构出具验资报告
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	3
	通用
	企业名称核准文件（或营业执照）
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	4
	通用
	生产厂家《产品安装维修委托书》和产品注册商标
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	5
	通用
	经营场所产权证明或租赁协议
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	6
	通用
	4名专业技术人员职称证件
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	证照类
	无
	加盖公章
	否

	7
	通用
	4名安装、维修作业人员《职业技能岗位证书》
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	8
	通用
	安装、维修设备、工具、仪器等明细表
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	9
	通用
	安全管理制度、规范化服务标准等规章制度
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否

	10
	通用
	作业条件现场检查意见
	无
	证明材料
	无
	申请人自备
	1
	文件类
	无
	加盖公章
	否


